
國立勤益科技大學圖書館 

期刊採購標準作業流程(二) 

1. 目的：為使新年度的訂購中文期刊能即時上架，提供讀者參閱。 

2.   依據：政府採購法、政府採購法施行細則、中央機關未達公告金額採購招標辦法。  

3.   範圍：中文期刊。 

4. 權責：詳如 5.作業說明。 
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5. 作業說明： 

5-1、 由圖書館採購人員上中央信託局共同供應契約網站點選中文期刊代理商，產生期

刊請購單，申購程序由行政採購人員按規定進行。 

5-2、 申購核准後，將請購單交由總務處事務組對廠商下訂單。 

5-3、 期刊到館後，會同事務組、代理商等相關人員一同驗收。 

5-4、 交由事務組辦理結案事宜。 

6.控制重點：風險分布 1 

6-1、依政府採購相關法規執行。 
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