
國立勤益科技大學圖書館 

中部大學校院圖書館聯盟借書申請標準作業流程 

1.目的：讓讀者及流通檯人員了解如何辦理中部大學校院圖書館聯盟借書證，並可按步就班操                

作，以提升效率及減少錯誤。 

2.依據：（1）中部大學校院圖書館聯盟章程（2）中部大學校院圖書館聯盟圖書借閱辦法 

3.範圍：本校專任教職員及在學學生。 

4.權責：詳如 5 作業說明。 
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5.作業說明 

5-1：讀者註冊：讀者欲申請中部聯盟館借書證，需至中部聯盟館跨校申請管理系統 

       註冊申請。 

5-2：館員審查讀者身份 

      （1）利用流通系統查詢，以確認申請者為本校教職員或學生。 

      （2）檢查申請欄位是否填寫正確，尤其是畢業班學生的欄位。 

      （3）審查結果發 mail 通知。 

5-3：館員審查對外申請學校資格 

      （1）以申請先後順序為資格審查基本條件。 

      （2）審查結果發 mail 通知。 

5-4：備註 

     （1）每年 9/1 開始申請，借書證有效期為申請日至當學年 8/31；畢業班有效期限 4/30，               

有效期滿後需重新申請。 

     （2）每月初統計本館辦證人數、他館至本館借書人數及冊數。 

     （3）每年五月十日前需將本館有辦聯盟借書證的畢業生名單整理後，e-mail 給所有聯盟               

館成員，並檢查聯盟館是否有未還書的畢業生，再通知各館。 

     （4）品管指標：中部聯盟館至勤益借書統計。 

6.控制重點：風險分布 1 

  6-1：透過流通系統查核，檢視申辦讀者資料填寫是否完整、正確。 

  6-2：確認是否為畢業班學生，設定正確有效期限。 

  6-3：於每年 5 月 1 日查核畢業生；每年 9 月 1 日查核所有學生借閱情況，若有欠書欠款        

違規紀錄，立即通知該讀者前往申辦學校處理。 
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